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“Afio de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 391-2025-DG-IESTP “PKI”

Pichanaki,23 de octubre de 2025
VISTO:
El Libro de Actas de folios 220 y 221 de fecha 22 de octubre del 2025, donde se aprobd. la Actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del IESTP “Pichanaki” para el afio académico 2025,

o B
CONSIDERANDO:

Que, siendo politica del Instituto de Educacién Superior Tecnologico Plblico “Pichanaki’, aprobar mediante
Resolucion Directoral la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA para el afio
académico 2025 de Nuestra Casa Superior de Estudios, con el Objetivo de contar con un instrumento que
# permita unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos(tramites) que permita proporcionar dptimos
servicios educativos al usuario.

Con la Ley N° 28044 - Ley General de Educacion; Ley N° 30512 - Ley de Institutos y Escuelas de Educacion
-+ Superior y de la Carrera Piblica de sus docentes; D.S. N° 010-2017-MINEDU -Reglamento de la Ley N°

™ 30512; Ley N° 31653 - Ley que modifica la Ley 30512; Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos Administrativos,
¢ RVM N° 049-2022 — MINEDU - Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion
Supenor y Escuelas de Educacmn Superior Tecnologtca Ley N.° 32185.- Presupuesto del Sector Pablico

B ARTICULO 1°: APROBAR, a partir de la fecha de expedicion de la presente resolucion la ACTUALIZACION
DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA del Instituto de Educacion Superior
% Tecnologico Publico “PICHANAKI™-2025, del Distrito de Pichanaqui, Provincia Chanchamayo, Departamento
= Junin.

. ARTICULO 3°: ENCARGAR, el CUMPLIMIENTO al area de Unidad Administrativa, Tesoreria y estudiantes
en general.

ARTICULO 4°: COMUNICAR, la presente Resolucion Directoral al Area de Unidad Administrativa, Tesoreria
y estudiantes en general, para su conocimiento y demas fines consiguientes.

Registrese, Comuniquese y Archivese

Al 20728 ser una Institucion Superior Tecnologica Publica, reconocida lider en Setva Central que ofrece una
Formaci6n en carreras profesionales (écnicos, vo de calidad pard lograr la formacion inlegral - Jr. José Galvez s/n y Calle N° 02 - Pichanciki 0
de ips estudiantes con valores y principios en un contexto giobalizado y competitive, con docentes capacitados,
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N2 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS %UIT urr )* PLAZO AUTORIDAD QUE
SEGUNUIT | TUPA | MAXIMO DE APRUEBA

APROBACION DE PROYECTO DE TRABAIO DE
" SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
APLICACION PROFESIONAL O INNOVACION JEFE DE UNIDAD DE

£CIBO DE PAGO POR DERECHO DE 004 /2515 | s/2500 | 0sDiAs
TECNOLOGICA RECIBO DE PAGO POR DERECHO 000a7] - 5350 ! / INVESTIGACION
PROYECTO
(POR CADA ESTUDIANTE LEY Ne30512)
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
2 [CARTA DE PRESENTACION LEY N230512 RECIBO DE PAGO POR CARTA DE 00010 5350 s/535 5/5.00 070iAs DIRECCION
PRESENTACION
3 |cARPETA DE EFSRT (TODOS MODULOS) SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR o003 S350 5203 | /2000 | osoms AOMINISTRACION
(FICHAS Y FOLDER) RECIBO DE PAGO POR CARPETA DE EFSRT
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
FICHA DE EFSRT (INDIVIDUAL/SIN FOLDER) 0.002 5350 $/1070 | s/1000 |  05DIAS ADMINISTRACION
RECIBO DE PAGO POR CARPETA DE EFSRT
|soticimup biRiGIDo ALDIRECTOR
ey CA00 MODULAR PORMODULOLEYN' | reciao b pAGO POR CERTIFICADO 00029 5350 $/1552 | 5/1500 | OSDIAS | SECRETARIO ACADEMICO
MODULAR
SOLICITUD DIRIGIDO A DIRECTOR
CERTIFICADO DE ESTUDIO (06 SEMESTRE) LEY | RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE
5 [Ne30512 D.S014-2002ED D.SN? 023-2001- | CERTIFICADO 0019 5350 /10165 | 5/10000 |  O7DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
01 FOTO TAMANO CARNET FONDO
BLANCO
SOLICITUD DIRIGIDO A DIRECTOR
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (POR SEMESTRE) | RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE
6 [LEY Ne30512 D.5 N014-2002-ED0 D.SN2023- |CERTIFICADO 000a7| 5350 $/2515 | 5/2500 | 03DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
2001-£D 01 FOTO TAMARO CARNET FONDO
AIANCO
SOLICITUD DIRIGIDO A DIRECTOR
7 |cONSTANCIA DE EGRESADO LeY Ne3os12 | RECI2O DE PAGO POR DERECHO DE 00057 5350 /3050 | $/3000 | 72HORAS | SECRETARIO ACADEMICO
CONSTANCIA DE EGRESADO
FOTOGRAFIA TAMANO CARNET
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
8 [ CONSTANCIA DE ESTUDIOS LEY Ne 30512 RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE 00019| 5350 /1017 | $/1000 | 07DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
CONSTANCIA
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
9 | CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LEY N2 30512 |RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE 0.0019 5350 /1017 $/10.00 03 DIAS ADMINISTRACION
NO ADEUDO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
10 Egg:;gg:g; E:Tg;ﬁl’:ﬂm PRE- RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE 00019 5350 $/1017 | s/10.00 0201As COORDL:‘:ED;Z;:?SG RAMA
EFSRT O PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
11 CONSTANCIA DE ACTA DE TITULACION RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIADE | 00019 5350 $/1017 | $/1000 | 03DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
AcTA
ITUD DRI IRECTOR
12 [ CONSTANCIA DE VACANTE LEY Ne 30512 SOLICITUD DIRIGIO AL DIRECTO! 0o019| 5350 $/1017 | $/1000 | 03DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
13 | CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR 00057 5350 $/3050 | $/3000 | 02DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
14 | CONVALIDACION DE UNIDAD DIDACTICA (POR [SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 00057 . s0s0 | 53000 | oroms | secreramioacavemico
SEMESTRE ) TRASLADO INTERNO LEY N30512 | RECIBO DE PAGO POR CONVALIDACION
SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR
CERTIFICADO DE TRABAO COORDINADOR PROGRAMA
15 g /5083 | /5000 | 07DiAS
CONVALIDACION DE EFSRTPORMODULO | SeTIEEA00 PE T 00035 5350 / / ot
RECIBO DE PAGO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
RECIBO DE PAGO
16 | DUPLICADO DE TITULO TITULO DETERIORADO O DENUNCIA 0038 5350 /20330 | $/20000 | 30DIAS | SECRETARIO ACADEMICO
POLICIAL
02 FOTOGRAFIAS TAMANO PASAPORTE
17 | PUPLICADO DE FICHAS DE MATRICULA LEY N°_[SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR scons| 530 o017 | 000 | 20ms CECRETARIO ACADEMICO
30512 RECIBO DE PAGO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
1 | DUPLICADO BOLETA DE NOTAS POR RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE 00010 5350 s/535 5/5.00 20iA SECRETARIO ACADEMICO
SEMESTRE LEY Ne 30512
paco
1o | EVALUACION DE RECUPERACION UNIDAD [ SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR P /3050 | 53000 | 030ms | COORDINADOR PROGRAMA
DIDACTICA (por cada unidad) LEYN® 30512 | RECIBO DE PAGO DE ESTUDIOS
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR COORDINADOR PROGRAMA
20 g /5350 | /5000 | 05DIAS
EVALUACION EXTRAORDINARIA RECIBO DE PAGO POR EVALUACION oo0) =0 ! ! DE ESTUDIOS
EXAMEN - CERTIFICADO DE IDIOMA
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR JEFE DE UNIDAD DE
2 - /5350 | 5/5000 | 05DIAS
EXTRANJERA O LENGUAS ORIGINARIAS Lev e [200ETLD DR oow0| 5350 / / ORMAGION oA
30512
55 | cURso bE 1b10MA EXTRANIERA O LENGUAS  [s0LICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 0028 sxs0 sasia1 | /5000 | osoms JEFE DE UNIDAD DE
ORIGINARIAS LEY N* 30512 RECIBIDO DE PAGO FORMACION CONTINUA
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
23 g §/1017 | s/1000 | 03DIAS RETAR
HISTORIAL ACADEMICO oo ot A 0o019| 5350 / / SECRETARIO ACADEMICO
24| PROSPECTO AL EXAMEN DE ADMISION RECIBO DE PAGO 00057 5350 $/3050 | 5/3000 | OIDIAS | COMISION DE ADMISION
INSCRIPCION AL EXAMEN DE ADMISION LEY | RECIBO DE PAGO ]
25 /20330 | 5/20000 [SEGUN PROCESC]
e R eUISITOS 00| 5350 / / COMISION DE ADMISION

INSCRIPCION AL EXAMEN DE ADMISION POR | SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR SEGUN
26 /23005 | 5/230.00
SEGUNDA CARRERA LEY Ne 30512 RECIBO DE PAGO oo | - s3%0 ! / PROCESO COMISION DE ADMISION
27 | LICENCIA DE ESTUDIO LEY N° 30512 SOUICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 00019 | 5350 $/1017 | $/10.00 07 DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
BOLETAS DE NOTAS
28 | MATRI o X /16050 | S/160.00 15DIAS RETAR
MATRICULA LEY Ne 30512 RECIBO DE PAGO 00300| 5350 / / SECRETARIO ACADEMICO
BOLETAS DE NOTAS SEGUN
29 o /18190 | 5/180.00
MATRICULA EXTEMPORANEA LEY Ne 30512 | oo 0 0034 | 5350 / / CRONOGRAMA |  SECRETARIO ACADEMICO
30 | VATRICULADE SEGUNDA CARRERALEYNS | g 136 b paGO 003 | s3s0 /20330 | s/20000 |  SEGUN SECRETARIO ACADEMICO
30512 CRONOGRAMA
SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR
31 . $/2996 | $/30.00
RESERVA DE MATRICULA LEY N° 30512 RECIEO DE PAGO 0.0056 5350 ! / 02 DIAS. SECRETARIO ACADEMICO
PAGO POR DERECHO DE SUSTENTACION SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
32 % /70620 | 5/700.00
EXAMEN SUFICIENCIA PROFESIONAL RECIBO DE PAGO o1320) 530 ! ! 0708 SECRETARIO ACADEMICO
PAGO POR DERECHO DE SUSTENTACION DE | SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
33 X /50290 | 5/500.00
TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL RECIBO DE PAGO 00%4) =0 ! ! o7omns SECRETARIO ACADEMICO
34 | REINGRESO O REINCORPORACION SOUICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 00057| 5350 /3050 | 5/30.00 03DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
35 | SUBSANACION DE UNIDAD DIDACTICA SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 00057 5350 /3050 | /3000 030 SECRETARIO ACADEMICO
ALUMNOS REGULARES RECIBO DE PAGO
36 [SUBSANACION (REPITENCIA) DE SEMESTRE | o o1 o0 DIRIGIDO AL DIRECTOR 00094| 5350 /5029 | $/50.00 03DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
SUBSANACION (REPITENCIA POR UNIDAD SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
37 X /3050 | $/30.00
DIDACTICA) - EGRESADO. RECIBO DE PAGO 00057| 5350 / / 03DIAS SECRETARIO ACADEMICO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
Il
38 2:;':&‘:;'»?”‘ NOMBRE Y APELLIDOS CON- ¢ (150 e pAGO 0.019 5350 /10165 | /10000 |  05DIAS SECRETARIO ACADEMICO
ADJUNTAR NUEVO DNI
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
RESOLUCION DE TRASLADO
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
39 o X /18190 | 5/180.00
TRASLADO EXTERNO (AMBOS) LEYVNe 30512 [ oot B e 003a| 5350 / / 03DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO POR TRASLADO
EXTERNO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
BOLETAS DE NOTAS
40 o /16050 | 5/160.00
TRASLADO INTERNO LEY N2 30512 RECIBO DE PAGO POR TRASLADO 0.03 5350 / / 05 DIAS. SECRETARIO ACADEMICO
INTERNO
41 | TRAMITE POR DERECHO DE TITULACION SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR 0,019 5350 /10165 | /10000 |  15DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RECIBO DE PAGO
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR JEFE UNIDAD ACADEMICA -
2 s/1231 | $/1200
VISACION Y/O AUTENTIFICACION DE SILABOS |0 o0 o4 o) 0.0023 5350 / / 03 DIAS ECRETARIO ACADEMICO
INSCRIPCION AL CENTRO DE NIVELACION SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR .
23 /30495 | 5/300.00
ACADEMICA RECIBO DE PAGO 0.057 5350 / / SEGUN FECHA |  COORDINADOR DEL CNA
CONSTANCIA DE OCUPAR EL TERCIO SUPERIOR [SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
a4 X /2033 | $/2000
DURANTE LOS TRES AROS DE ESTUDIO RECIBO DE PAGO 00038 5350 ! / 050IAS SECRETARIO ACADEMICO
INFORME DE SECRETARIA
45 | BECA POR PRIMER PUESTO ACADEMICA 0.0038 5350 /2033 /2000 05 DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RD OTORGANDO BECA
INFORME DE SECRETARIA
46 | MEDIA BECA POR SEGUNDO PUESTO ACADEMICA 0,015 5350 /8025 | $/80.00 05DIAS SECRETARIO ACADEMICO
RD OTORGANDO MEDIA BECA
SOLICITUD DIRIGIDO AL DIRECTOR
47 | BECA POR HERMANOS BOLETA DE NOTAS APROBATORIAS 0,015 5350 5/80.25 5/80.00 05 DIAS SECRETARIO ACADEMICO
AL 100%
MEDIA BECA POR OBTENER EL PRIVIER
48 | PUESTO REPRESENTANDO ALINSTITUTO EN | INFORME DE LA COMISION 0015 5350 /8025 | s/8000 05 0AS DIRECCION

ACTIVIDADES DEPORTIVAS, CULTURALES E RD APROBANDO LA MEDIA BECA
INVESTIGACION
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